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Secretaria Municipal de Administração 
Divisão de Compras  
 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

  

1. OBJETO 

 
1.1. Contratação de empresa especializada na prestação de serviço de emissão e renovação de 

certificado digital – pessoa física, do tipo A3, conforme especificações abaixo e condições 
estabelecidas neste termo de referência. 

 

ITEM ESPECIFICAÇÃO QUANTIDADE 

1 
Certificado digital, E-CPF, para pessoa física do tipo A3, com mídia 
criptográfica tipo token USB, com 36 (trinta e seis) meses de validade. 

7 

2 
Renovação de certificado digital, E-CPF, para pessoa física do tipo A3, 
tipo token USB, com 36 (trinta e seis) meses de validade. 

5 

 

2. JUSTIFICATIVA 

2.1. Considerando a necessidade de manter os membros da comissão de licitação com Token para 

certificado digital que os permitam assinar documentos referentes aos certames licitatórios 

que ocorrem por meio da plataforma BLL Compras; 

2.2. Considerando que o Certificado Digital funciona como um documento único no mundo 

eletrônico, que garante a identificação segura e inequívoca do autor de uma mensagem ou 

transação realizada no meio digital. Ele valida a identidade do portador do certificado e permite 

comunicações criptografadas para evitar roubos, acessos indevidos ou violações de senha. 

2.3. Torna-se imprescindível a presente contratação de empresa prestadora do serviço acima 

mencionado a fim de garantir certificado digital aos membros da comissão. 

3. MÉTODOS E ESTRATÉGIAS DE SUPRIMENTO 

3.1. O objeto do presente termo de referência será recebido em remessa única pela Prefeitura de 
São José do Vale do Rio Preto, com prazo não superior a 10 (dez) dias após recebimento da 
nota de empenho. 

3.2. Os serviços deverão ser entregues no endereço: Divisão de Licitação, Rua Professora Maria 
Emília Esteves, 691, Centro, São José do Vale do Rio Preto – RJ. CEP: 25780-000, no horário das 
09:30 às 16:00 horas. Sendo o frete, carga e descarga por conta do fornecedor até o local 
indicado. 

3.3. A administração rejeitará, no todo ou em parte, o fornecimento executado em desacordo com 
os termos do Edital e seus anexos. 

 

4. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

4.1. A Contratada obriga-se a: 
 

4.1.1 Atender prontamente a quaisquer exigências da Administração, inerentes ao objeto da 
presente licitação; 

4.1.2 Comunicar à Administração, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede 
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com 
a devida comprovação; 

4.1.3 Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações 
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, exceto nas 
condições autorizadas no Termo de Referência ou na minuta de contrato; 
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4.1.4 Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na 
condição de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilização do 
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre; 

4.1.5 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciários, 
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestação de garantia 
e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execução do contrato. 

 

5. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

5.1. A Contratante obriga-se a: 
 

5.1.1. Receber o serviço, disponibilizando local, data e horário; 
5.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos 

provisoriamente com as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de 
aceitação e recebimento definitivos;  

5.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através de 
servidor especialmente designado; 

5.1.4. Efetuar o pagamento no prazo previsto. 
 

6. CONTROLE DA EXECUÇÃO 

8.1 A fiscalização da contratação será exercida por um representante da Divisão de Licitação e 
também por um representante da secretaria solicitante, aos quais competirá dirimir as dúvidas 
que surgirem no curso da execução do contrato e de tudo dará ciência à Administração.  

8.2 A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, 
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições 
técnicas, vícios redibitórios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, 
na ocorrência desta, não implica em co-responsabilidade da Administração ou de seus agentes 
e prepostos. 

8.3 O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a 
execução do contrato, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos funcionários 
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessário à regularização das faltas ou 
defeitos observados e encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as 
providências cabíveis. 

 

São José do Vale do Rio Preto, 02 de fevereiro de 2024. 

 

 

RÉGIS SILVEIRA DA SILVA 
Chefe de Divisão de Licitação  
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