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DECRETO N°2.048 DE 24 DE SETEMBRO DE 2010.

Dispbe sobre o uso dos veiculos a servico da
Administracdo Municipal e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO JOSE DO VALE DO RIO PRETO, no uso das atribuicdes
que lhe confere a legislacdo vigente,

DECRETA

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - A gestdo e utilizagdo de veiculos automotivos proprios, alugados ou cedidos pela
Administracdo Direta e Indireta do Municipio, respeitada a legislacdo federal aplicavel, rege-se pelas normas
deste Decreto.

CAPITULO II
DA AQUISICAO

Art. 2°. - Os veiculos oficiais sdo adquiridos em carater definitivo ou temporario.

§ 1° - S&o formas de aquisicdo definitiva a compra, a doagdo e a cessdo, esta como forma de
transferéncia de propriedade do Governo Federal, Estadual ou Municipal para 0 Municipio.

§ 2°, - Sdo formas de aquisicdo temporaria, o0 convénio, o empréstimo e a locacao.

8§ 3°. - O empréstimo s6 pode ocorrer entre 6rgaos de Administragdo Publica.

§ 4°. - A compra e a locagdo dependem de procedimento licitatério, na forma da legislacéo vigente.

§ 5% - A aquisicdo definitiva ou temporaria, em qualquer de suas formas, deve ser feita através do
competente instrumento escrito, observadas todas as determinacGes legais quanto aos atos administrativos.

§ 6°. - A locacdo dar-se-4 somente quando demonstrado que é economicamente mais vantajosa para a
Administracdo, devendo-se observar, pelo menos o seguinte:

I — 0 orcamento basico da licitacdo deve estipular um valor mensal para locagédo ndo superior a 1/24 (um
vinte e quatro avos) do valor de mercado para aquisi¢cdo do veiculo, de acordo com a tabela FIPE — Fundagéo
Instituto de Pesquisas Econdmicas;

Il — os veiculos locados devem ser novos (0 km);

111 — devem ser de responsabilidade exclusiva da locadora as despesas com licenciamento (IPVA,
seguro obrigatdrio, taxas devidas ao Detran, etc.), seguro e manutencao;

IV — os veiculos devem ser registrados no Detran como de propriedade da locadora ou alienados
fiduciariamente pela locadora;

V — o contrato de locacdo deve ter prazo maximo de 24 (vinte e quatro) meses, ressalvada a hipotese de
renovacdo contratual com o fornecimento de veiculos novos (0 km) para o periodo da prorrogacéo;

VI —no caso de veiculos utilitarios tipo camionete e caminhdes, a locacdo deve se restringir aos
casos rigorosamente necessarios e devidamente justificados, uma vez que possuem um valor elevadissimo para
locacéo;

V11 — contratos vigentes s poderdo ser prorrogados obedecidas as condicdes desse Decreto.

CAPITULO 111 B
DA CLASIFICACAO E DA IDENTIFICACAO

Art. 3°. - Para efeito de identificacdo e uso os veiculos oficiais sdo classificados em duas categorias:
I — veiculos de representacéo — categoria 1
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Il — veiculos de servigo — categoria 2

Art. 4° - Os veiculos oficiais sdo identificados pelas seguintes caracteristicas:

I - veiculos de representagdo — categoria 1, sdo identificados com placas especiais de bronze ou
assemelhado e destinados, exclusivamente, ac uso do Prefeito e do Vice-Prefeito.

Il — veiculos de servigos — categoria 2, sdo identificados, obrigatoriamente, por 02 (dois) adesivos
colocados nas portas dianteiras contendo o Brasdo do Municipio, a identificacdo da Secretaria Municipal e os
dizeres: “uso exclusivo em servigo” e na porta traseira o nimero de telefone para contato com o érgdo no qual
acha-se alocado o veiculo.

CAPITULO IV
DO REGISTRO E DO CADASTRAMENTO

Art. 5° - Os 6rgdos da Administracdo Municipal devem, logo apds a aquisi¢do definitiva do veiculo,
providenciar, imediatamente, junto ao DETRAN o respectivo registro e encaminhar a documentacao a Secretaria
Municipal de Administragdo, para fins de tombamento.

Art. 6° - Todo veiculo adquirido, quer de forma definitiva ou temporéria, antes de entrar em uso, é
encaminhado a Secretaria Municipal de Administracdo para cadastramento, caracterizacdo e, se for o caso,
receber a de equipamentos de controle de frota.

Art. 7°. - Os 6rgdos municipais devem promover a distribuicdo interna dos veiculos, aos seus
respectivos condutores, mediante a assinatura de termo de responsabilidade.

CAPITULO V
DA UTILIZACAO

Art. 8° - Os veiculos oficiais que compdem a frota da Administracdo direta e indireta do Municipio
destinam-se, exclusivamente, ao servico dos 6rgaos a que pertencem.

Art. 9°. - A utilizacdo dos veiculos oficiais restringe-se a jurisdicdo do 6rgao ou entidade a que
pertence ou sob cuja responsabilidade se encontra, salvo prévia e expressa autorizacdo escrita do titular do 6rgéo
responsavel pelo veiculo.

Art. 10 - Os veiculos de servico Categoria 2 s podem ser utilizados nos dias Uteis, nos horarios do
expediente e, apds este, devem ser recolhidos as garagens ou areas de estacionamento dos 6rgaos a que
pertencem.

§ 10, - Para circular fora do horario normal ou em dias ndo Uteis, o veiculo deve ter autorizagdo especial
do dirigente do 6rgdo, contendo, pelo menos:

a) identificacdo completa do veiculo;

b) identificacdo completa do condutor;

c) periodo e horério de circulacdo extraordinaria;

d) finalidade do deslocamento e justificativa da acéo;

e) data e assinatura do dirigente do érgao.

8 2°. - Os veiculos de Categoria 1 dispensam autorizacéo especial de circulacéo.

§ 3°. - Sdo dispensados de autorizacdo especial para circulacdo fora do horario de expediente as
ambulancias, os veiculos utilizados por 6rgédos de fiscalizacdo e aqueles utilizados no servico de coleta de lixo,
desde que estejam devidamente identificados como tal.

Art. 11 - Os veiculos oficiais s6 podem ser utilizados por servidores que:

I - pela natureza dos cargos, tenham representacéo oficial;

Il - necessitem desenvolver fiscalizacdo, inspe¢do, diligéncia, levantamento e outras atividades de
interesse do 6rgéo;

Il — dependam da utilizagdo do veiculo para o desempenho de atribuicGes inerentes aos cargos
respectivos.

Art. 12 - E vedada a utilizagio do veiculo oficial, exceto os da Categoria I:
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I — fora do perimetro urbano, exceto com autorizagdo de viagem expedida pelo titular do 6rgéo
responsavel pelo veiculo.

I - por pessoas estranhas ao servico;

I11 - em passeio, excursdo ou trabalho de interesse particular, ou outra atividade de interesse particular.

Art. 13 - Fica instituido o controle de utilizacdo de veiculos a servico da Administracdo Municipal,
através dos registros em Mapas de Utilizagdo de Veiculos, de preenchimento obrigatério no ambito de cada
6rgdo da Administragdo Municipal, nos quais devera constar a data da utilizacdo, condutor, autoridade que
autorizou a saida, se for o caso, quilometragem percorrida, horarios de saida e de retorno, assim como o estado
geral do veiculo e anotagbes sobre manutencdo bésica realizada e, ainda, anotacOes sobre ocorréncias
extraordinarias.

Paragrafo Unico — Cabera a cada titular dos o6rgdos da Administracdo Municipal, sob sua
responsabilidade, determinar os procedimentos e responsaveis pelas anotacbes nos Mapas de Utilizacdo de
Veiculos de que trata este artigo.

CAPITULO VI
DA GUARDA DOS VEICULOS

Art. 14 - Os veiculos oficiais sdo mantidos, fora do horario de sua utilizacdo, em garagem sob
jurisdicdo do 6rgdo ou entidade a que pertence, ou outros locais apropriados, previamente determinados e que
oferecam protecéo suficiente a sua conservacao e guarda.

Art. 15 - E proibido o pernoite de veiculos em residéncia de servidor, seja motorista ou usuario por ele
responsavel, salvo:

| - ato expresso do titular do 6rgdo ou entidade justificando a medida, com comunicacdo prévia a
Secretaria de Administracao;

Il - situacdo de emergéncia, a ser justificada por escrito ao titular do 6rgdo no primeiro dia (til
subsequente.

Art. 16 - Os responsaveis pelos locais da guarda sdo obrigados a registrar em formulério préprio a
movimentacao dos veiculos sob sua responsabilidade.

CAPITULO VII |
DO ABASTECIMENTO, DO CONTROLE E DA MANUTENCAO

Art. 17 - Os veiculos da Administracdo Publica Municipal sdo abastecidos em estabelecimentos
especialmente contratados para este fim.

Art. 18 - O consumo de combustivel de cada 6rgao ou entidade deve obedecer as cotas mensais,
fixadas pela Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo, considerando-se a natureza do servico realizado
pelo drgéo e a disponibilidade orgamentaria e financeira.

Art.19 - Cada 6rgao recebe mensalmente da Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao as “Notas
de Abastecimento”, correspondentes ao periodo de um més, com a cota fixada apos a analise do “controle
mensal de consumo de combustivel”.

Art. 20 — Somente poderdo ser abastecidos “conta da Administracdo Municipal os veiculos que se
encontrem devidamente cadastrados e identificados e com registro de quilometragem (Hoddmetro) em pleno
funcionamento.

Art. 21 — Podera a Secretaria Municipal de Administracdo, a critério de seu titular quanto a
oportunidade e conveniéncia, implantar sistema de controle de frota.

8§ 1° - Uma vez implantado o sistema a que se refere o caput, qualquer divergéncia encontrada pelo
sistema de controle de frota é comunicada ao 6rgdo ao qual pertence o veiculo para sua imediata correcdo e
apuracao.

§ 2°. - O veiculo que apresentar irregularidade detectada pelo sistema de controle de frota tem seu
abastecimento suspenso até que seja sanado o vicio encontrado.
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Art. 22 - As solicitagbes de cota extra de combustivel, s6 podem ser efetuadas através do titular do
6rgdo, devidamente justificadas.

Paragrafo Gnico - N&o se concede cota extra a veiculo de frota de Orgdo que apresente irregularidade
detectada pelo sistema de controle de frota em qualquer de seus veiculos.

Art. 23 - Nas trocas de dleo e lubrificantes em geral, de responsabilidade do 6rgdo que mantém o
veiculo, sdo rigorosamente observados os prazos e demais recomendagfes dos livretos de manutencdo e
lubrificacéo de cada veiculo.

CAPITULO Vil
DOS CONDUTORES DE VEICULOS
SECAO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 24 - Somente podem conduzir os veiculos oficiais da Administragdo Municipal os servidores
ocupantes do cargo de motorista, devidamente cadastrados pelo 6rgdo competente da Secretaria Municipal da
Administracéo.

Paragrafo Unico — Excepcionalmente, com autorizagdo previa e expressa constante em ato do Chefe do
Poder Executivo, veiculos oficiais podem ser conduzidos por servidores devidamente habilitados.

Art. 25 - O condutor de veiculo oficial deve portar, quando em servico, 0s seguintes documentos:
I — documento de identidade civil;

Il — identidade funcional;

111 — Carteira Nacional de Habilitag&o;

IV — Certificado de Registro, licenca e seguro obrigatério do veiculo.

Art. 26 - Os condutores dos veiculos respondem pelas infragfes de transito por eles cometidas, sendo-
Ihes atribuida a responsabilidade das multas dai decorrentes.

Art. 27 - As notificagdes de multas, aplicadas a veiculos a servico da Administragdo Municipal, ao
serem recebidas pelo 6rgdo ao qual o veiculo se encontra vinculado, ddo origem a processo para identificacdo do
infrator e comunicacédo da infragdo cometida, no prazo de 05 (cinco) dias.

Art. 28 - O infrator, identificado conforme o processo previsto no artigo anterior, tem o prazo de 08
(oito) dias para apresentar a defesa prevista na legislacdo brasileira de transito, que serd incluida no processo
respectivo, e remetida ao 6rgao que fez a notificacdo da multa pelo dirigente do 6rgdo em que esteja lotado o
infrator, no prazo de 15 (quinze) dias contados a partir do recebimento da notificacdo de multa.

Art. 29 - As multas sdo recolhidas pela Administragdo Municipal, para permitir o trafego dos veiculos,
que se ressarcird de seu valor integral mediante desconto total ou parcelado em folha de pagamento, depois de
atendidas e comprovadas as exigéncias de que trata este decreto.

Art. 30 - O desconto de que trata 0 artigo anterior se efetiva apds a autorizagdo do infrator, ndo
podendo o valor de cada parcela de desconto ser superior a 10% (dez por cento) do valor da remuneragdo mensal
do servidor.

Art. 31 - Comprovada a responsabilidade do servidor e havendo recusa em autorizar o ressarcimento,
esse se processara compulsoriamente.

Art. 32 - Ao servidor reincidente em infragfes de transito por eles cometidas, além do previsto neste
decreto, aplicam-se as demais sanc@es disciplinares previstas em diploma legal proprio.

SECAO I )
DOS DEVERES E PROIBICOES

Art. 33 - Além daqueles capitulados nas normas de transito, sdo deveres dos condutores de veiculos
oficiais da Administragdo Municipal:
I — manter limpo e bem conservado o veiculo sob sua responsabilidade;
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Il — levar ao conhecimento do responsavel pela manutencdo, quaisquer defeitos ou anormalidades
constatadas no veiculo;

11 — verificar diariamente, o nivel dos lubrificantes, a pressdo dos pneus, o funcionamento dos sistemas
elétricos e de freios;

IV — manter permanente vigilancia do veiculo quando estacionado;

V — em caso de acidente, registrar a ocorréncia na delegacia policial competente, solicitando exame
pericial, e levar, imediatamente, o fato ao conhecimento do chefe imediato.

Art. 34 - Além das proibi¢des previstas nas normas de transito, aos condutores de veiculos da
Administracdo Municipal é vedado:

I — usar o veiculo sem autorizacdo do chefe imediato em condigdes e circunstancias ndo autorizadas por
este Decreto;

11 - deixar de recolher o veiculo em local e horério determinados;

111 - abandonar o veiculo ou recebé-lo sem o consentimento da autoridade competente;

IV — ceder a direcdo do veiculo a terceiros, quer sejam habilitados ou n&o;

V — deixar de apresentar documento ou prestar quaisquer informac@es solicitadas pela fiscalizacdo de
transito;

VI — usar acessorios do veiculo em trabalhos estranhos a sua finalidade;

VII - usar o veiculo, sob qualquer pretexto, para fins diversos dos previstos;

VII1I — usar os veiculos para transporte de pessoas estranhas ao seu servico.

CAPITULO IX
DA FISCALIZACAO E DAS PENALIDADES

Art. 35 - A fiscalizacdo da observancia do presente Decreto compete, na Administracdo Direta e
Indireta:

| - & Secretaria Municipal de Administragdo, no tocante as normas sobre aquisi¢do e alienacéo, bem
como registro e cadastramento

Il — & Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo, no tocante as normas sobre abastecimento e
controle;

11 — & Secretaria Municipal de Obras Publicas, Urbanizacdo e Transportes sobre normas relativas a a
transito e circulacao.

Art. 36 - As unidades da Administragdo Municipal nas quais acharem-se locados os veiculos da frota
municipal sdo responsaveis pelo veiculo, quanto a sua utilizacdo e guarda, em garagem ou outros locais sob o
seu controle, além das seguintes atribuigdes:

I — promover a apuragdo da responsabilidade funcional do motorista e demais servidores incumbidos do
uso e guarda do veiculo e de seu controle, no caso de ndo cumprimento das normas deste Decreto.

Il — em caso de acidente de transito, encaminhar ao titular do érgdo responsavel pelo veiculo, que por
sua vez encaminhara a Procuradoria Geral do Municipio no interesse da defesa judicial, cépia do relatério, com
o0 laudo pericial, e relacdo de testemunhas e demais provas que houver.

111 — comunicar a Secretaria Municipal da Administracdo, no primeiro dia Util apds a ocorréncia, as
informacGes de acidente com veiculos oficiais, mencionando inclusive, os danos sofridos pelo veiculo, sob pena
de responsabilidade.

Art. 37 - Sdo penalidades aplicaveis ao motorista, por infracdo cometida, observados os principios da
ampla defesa e do contraditério e os procedimentos estabelecidos em diploma legal proprio:

| — adverténcia;

Il — suspensao;

11— multa;

IV - demissao.

CAPITULO X
DA ALIENACAO

Art. 40 - Os veiculos considerados ociosos, anti-econdémicos e inserviveis, bem como aqueles que,
embora ndo sejam assim caracterizados, tenham mais de dez anos de uso, em se tratando de veiculos leves,
devem ser alienados.



Wl Prefeitura Municipal de Sio José do Vale do Rio Preto

L'J Gabinete do Prefeito

Art. 41 - Quando ocorrer 0s casos de que trata o artigo anterior, o dirigente do érgdo ou entidade
responsavel pelo veiculo deve comunicar do fato a Secretaria Municipal de Administracdo, para alienacdo na
forma da legislag&o vigente.

Art. 42 - A alienacdo deve ser feita mediante venda, na forma da legislacdo vigente ou, se for no
interesse do Municipio, sob a forma de permuta, doacdo ou cesséo.

Art. 43 — A substituicdo dos veiculos leves da frota municipal que na data da publica¢do deste Decreto
contem com mais de dez anos de uso ocorrera gradativamente nos proximos cinco anos, segundo cronograma a
ser estabelecido pela Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo, devidamente previsto na legislagdo
orcamentaria do Municipio.

CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 43 - Competem a Secretaria Municipal de Administracdo elaborar os formularios, termos, fichas e
demais documentos exigidos pelo presente Decreto, e ainda, expedir instrucGes complementares para a sua
execucao.

Art. 44 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as disposicGes em
contrario.

Art. 45 - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cfes em
contrario.

ADILSON FARACO BRUGGER DE OLIVEIRA
Prefeito

José Otavio Branco da Cunha
Procurador Geral do Municipio

Janir Ferreira de Oliveira
Secretario de Administracédo



